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CONTROL INTERNO

COMISION FISCALIZADORA (ART. 32 LEY
19.418 Y ART. 35 - 37 ESTATUTOS)

COMPUESTA POR 3 MIEMBROS ELEGIDA
ANUALMENTE POR ASAMBLEA.

REVISAR CUENTAS E INFORMAR A LA
ASAMBLEA GENERAL SOBRE BALANCE,
INVENTARIO, Y CONTABILIDAD DEL COMITE
DE 1 ANO.




ROL Y FUNCION DEL TESORERO

FUNCIONES
DEL

TESORERO

RECAUDAR LOS FONDOS PROVENIENTES DE LAS CUOTAS DE INCORPORACION,
CUQTAS POR CONSUMO DE AGUA POTABLE Y DEMAS INGRESOS DEL COMITE. EN EL
CASO QUE EL SERVICIO CUENTE CON UN RECAUDADOR, SUPERVISARY CONTROLAR

SEMANALMENTE.

FIRMAR EN FORMA CONJUNTA CON EL PRESIDENTE, LOS DOCUMENTOS DE
DISPOSICION Y ADMINISTRACION DE LOS FONDOS Y BIENES DEL COMITE.

DEPOSITAR MENSUALMENTE EN UN BANCO O EN ALGUNA INSTITUCION FINANCIERA
LEGALMENTE RECONOCIDA.

PAGAR OPORTUNAMENTE LAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL, LEYES SOCIALES,
IMPUESTOS Y DEMAS CUENTAS DEL COMITE.



ROL Y FUNCION DEL TESORERO

LEVAR LOS DOCUMENTOS CONTABLES NECESARIOS PARA EL REGISTRO D
LOS INGRESOS Y EGRESOS DE FONDOS.

MANTENER AL DIA LA DOCUMENTACION CONTABLE DEL COMITE
ESPECIALMENTE EL ARCHIVO DE FACTURAS, BOLETAS Y LOS
COMPROBANTES DE INGRESOS Y EGRESOS.

FUNCIONES
DEL

PREPARAR LISTA CON MATERIALES REQUERIDOS PARA EL BUEN
FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO Y PROCEDER A LA COMPRA

CORRESPONDIENTE , PREVIA AUTORIZACION DEL DIRECTORIO.
TESORERO

CONFECCIONAR Y MANTENER AL DTA EL INVENTARIO.

PREPARAR ANUALMENTE UN BALANCE PARA SER SOMETIDO A LA
CONSIDERACION DE LA ASAMBLEA GENERAL.




.. LA CONTABILIDAD ...

[PROCESO A TRAVES DEL CUAL REGISTRAMOS LAS
DIFERENTES TRANSACCIONES COMERCIALES QUE SE
PRESENTAN DIARIAMENTE EN UN NEGOCIO, PARA
LUEGO, EN BASE A ELLO ELABORAR LOS EE.FF.

CONTEMPLA 5 EE. FF BASICOS, ESTADO DE FLUJO DE
EFECTIVO, BALANCE CLASIFICADO O DE OCHO
COLUMNAS, ESTADO DE RESULTADO, VARIACIONES

PATRIMONIALES Y NOTAS EXPLICATIVAS.

EL OBJETIVO DE LA CONTABILIDAD ES EL DE
REGISTRAR TODAS LAS TRANSACCIONES DEL NEGOCIO
O LA EMPRESA Y PRESENTAR DICHA INFORMACION DE
MANERA ORDENADA A TERCEROS.




.. LA CONTABILIDAD ...

EXACTA

VERDADERA'Y FIDEDIGNA

REFERIDA A UN NIVEL

ECONOMICA

OPORTUNA

RESPONDER CON EXACTITUD A LOS DATOS CONSIGNADOS EN LOS DOCTOS.
ORIGINALES (FACTURAS, CHEQUES Y OTROS).

LOS REGISTROS E INFORMES DEBEN EXPRESAR LA REAL SITUACION DE LOS
HECHOS.

LA INFORMACION DEBE SER PRESENTADA DE TAL FORMA QUE SU
CONTENIDO NO INDUZCA A ERROR Y COMPRENDIDA POR EL COMUN DE LOS
MIEMBROS DE LA EMPRESA.

ELABORADA SEGUN EL DESTINATARIO

CON UN COSTO INFERIOR AL BENEFICIO QUE REPORTA.

DUE ESTE DISPONIBLE AL MOMENTO EN QUE SE REQUIERA SU INFORMACION




ADMINISTRACION DE FONDOS
INGRESOS Y EGRESOS




ADMINISTRACION DE FONDOS

Se refiere al movimiento que los dirigentes (as) y
trabajadores (as) de las entidades comunitarias
“Cooperativas y Comités de Agua Potable” a cargo

de los servicios rurales de agua potable, realizan
con los dineros provenientes de la explotacion de
dichos servicios. De esto se desprende, que la
administracion de los fondos se pueden distinguir
los siguientes movimientos de dineros.




ADMINISTRACION DE FONDOS

TARIFA CONSUMO

S CUOTAS DE
INGRE INCORPORACION

CORTE Y REPOSICION Y
OTROS

MOVIMIENTOS DE DINERO

GASTOS DE OPERACION

GASTOS DE
EGRE _
‘ GRESOS I ADMINISTRACION

MANTENIMIENTO Y

" GASTOS DE |
MEJORAMIENTO




REGISTROS
CONTABLES




REGISTROS CONTABLES

( se debe contar con la |
Asesoria de un
Contador Externo para
el registro contable
mensual,
manteniéndose oS
libros contables
permanente al dia. La
documentacion
contable de respaldo
se mantiene en orden
en archivos y con un
meéetodo adecuado
para acceder
rapidamente a la
informacion contenida
en él.

LIBRO DE COMPRA -
VENTA

| LIBRO CAJA TABULAR ‘

| LIBRO DIARIO ‘

| NUMERADO Y
| LIBRO MAYOR ‘ | VALORIZADO

COMERCIO)

LIBRO DE INVENTARIO Y ACTIVOS DETALLADOS Y
BALANCES CODIFICADOS

RETENCIONES
(HONORARIOS)

LIBROS DE CONTABILIDAD UTILIZADOS (CODIGO

\lIBRO BANCO, LIBRO DEI

N° FACTURA DE COMPRA‘

| LIBRO DE ‘

REMUNERACIONES




DOCUMENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE FONDOS

1.- EXENTAS
2.- AFECTAS

’BOLETA DE VENTAS Y SERVICIO{

FACTURAS DE VENTAS Y 1.- EXENTAS
SERVICIOS > _ AFECTAS

COMPROBANTES DE INGRESO

COMPROBANTES DE EGRESO

PLANILLA CONTROL CONSUMO
Y PAGO

ENCUESTA BIMESTRAL Y FICHA
FINANCIERO ANUAL




DIRIGENTE COMO EMPLEADOR




Dirigente como
Empleador

Preocupado por el bienestar de sus
Trabajadores. (somos humanos)

* Contratos de trabajos
*  Anexos

* Pagos de remuneraciones
* Pagos de imposiciones
* Control de Gestion
*  Labores del Operador
* Labores de la Administrativa
* Entrega de los EPP

* Reglamento Interno de Higiene y
Seguridad.




LABORES ...

N\ N\

REGISTRO DIARIO EN LA
CONTABILIDAD

(LIBRO COMPRA VENTA'Y
TABULAR)

ADMINISTRATIVO (A)

N\ N\

CIERRE MENSUAL DE
PLANILLAS

(DATOS BASICOS)

OPERADOR (A)

|
o
|

N\

CONFECCION DE MAYORES
Y BALANCE GENERAL Y
CLASIFICADO

AN

ELABORAR EE.RR E
INFORMARLOS AL
DIRECTORIO O CONSEJO

N\

REPRESENTANTE LEGAL...
RESPONSABLE DE TIMBRAJE
DE LIBROS Y DOCUMENTOS

CONTABLES

AN

CONTRATAR PERSONAL
FORMULARIO 3230 SlI

PRESIDENTE

I I ] [

MANTENCION
CLORACION, REVISION
DEL SISTEMA

E’E’E’E’

1
|
|
|




MEMORIA'Y PLAN ANUAL DE
ACTIVIDADES




ACTIVIDADES COMO DIRECTORIO

(Asamblea General; Enero a Marzo)

Memoria

OBJETIVO: Dar a conocer el
resumen de lo que desarrollamos
en el transcurso del ano anterior,
con el propodsito de informar a la
asamblea las labores que ha
desarrollado el directorio

Plan Anual

e OBIJETIVO: Dar a conocer las
tareas que tenemos en mente
para el transcurso de este ano.

— Pintura de Estanque.
— Ampliacién de Red
— Cierre Perimetral




EJERCICIO PRACTICO
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